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Liebe Referentin, lieber Referent,

damit Sie einen erfolgreichen und stressfreien Kongresstag haben, haben wir die nachfolgenden Hinweise 
zu den Veranstaltungsvorbereitungen und zum Veranstaltungsablauf für Sie zusammengestellt:

Angaben zu Ihrer Person
Auf der Kongresshomepage (www.pflegefortbildung-des-westens.de) sowie 
im dazugehörigen Tagungsband werden alle Referentinnen und Referenten 
mit einer Kurzbeschreibung der Person sowie einem Foto vorgestellt. Zu die-
sem Zweck benötigen wir, falls nicht bereits zugesandt, eine enstprechende 
Kurzbeschreibung im Umfang von maximal 250 Zeichen (inklusive Leerzei-
chen) sowie ein hochaufgelöstes, druckfähiges Porträtfoto (300 dpi, JPG).

Textbeitrag im Tagungsband
Anlässlich des Kongresses wird der G&S Verlag eine Sonderausgabe der 
Fachzeitschrift „Rechtsdepesche“ produzieren. Diese beinhaltet im Wesent-
lichen Zusammenfassungen (Abstracts) aller im Rahmen des Kongresses 
gehaltenen Vorträge. 

Die Sonderausgabe wird als Tagungsband an alle Teilnehmerinnen und Teil-
nehmer der Veranstaltung sowie darüber hinaus an Abonnenten der „Rechts-
depesche“ und auf pflegerischen sowie medizinischen Veranstaltungen in die 
breite Verteilung gebracht. Mit der Einreichung eines Abstracts stimmen Sie 
der Veröffentlichung zu.

Ihr Abstract sollte in deutscher Sprache verfasst und einen Zeichenumfang 
von mindestens 4.000 Zeichen (inkl. Leerzeichen) nicht unterschreiten. Der 
Text ist als  DOC-, DOCX- oder ODT-Datei zu übersenden; die Übernahme von 
Formatierungen kann nicht garantiert werden. 

Übernachtung
Wir verfügen über keine Zimmerkontigente. Für den Fall, dass Sie bereits am 
Vortag der Veranstaltung anreisen möchten und deshalb eine Übernachtung 
benötigen, stehen wir Ihnen jedoch gerne hilfreich zur Seite. Da sich die Bu-
chungssituation in den Kölner Hotels jedoch häufig zuspitzt, bitten wir um 
eine möglichst frühzeitige Mitteilung. 

Einlass am Veranstaltungstag
Bitte melden Sie sich am Veranstaltungstag ab 8:00 Uhr im VIP-Eingang.  
Dieser befindet sich direkt neben dem Haupteigang. Sie erhalten dort Ihren 
Namensausweis sowie Ihre Kongressunterlagen. Gerne stehen Ihnen dort 
auch unserer Mitarbeiter/innen für Fragen zur Veranstaltung bereit.

VIP-Lounge
Als Referentin/Referent erhalten Sie automatisch Zugang zur VIP-Lounge mit 
separaten Buffet und Sitzgelegenheiten für den kollegialen Austausch.

Vortrag im Hauptprogramm
Wir bitten alle Referentinnen und Referenten höflichst, sich an die vorgege-
bene Vortragszeit zu halten. Jedem Vortrag folgt eine kurze Diskussion. Die 
Diskussionszeit von standardmäßig 5 Minuten ist in Ihrer Vortragszeit bereits 
enthalten!

Vor Ort steht ein Presenter, ein Rednerpult mit Mikrofon sowie ein Headset 
beziehungsweise Handsender zur Verfügung. Bei Verwendung des Headsets 
bitten wir auf die Verwendung von Ohrschmucken zu verzichten, da sonst 
Störungen in der Übertragung möglich sind. Präsentationen erfolgen auf eine 
Leinwand mit Rückprojektion. Hierdurch ist die Anwendung von Laser-Poin-
tern leider nicht möglich.

Hinweise zur Präsentationserstellung
Bitte legen Sie die Präsentation im Bildformat 16:9 als PowerPoint-Datei 
(PPT, PPTX) an. Es wird empfohlen auf Sonderschriftarten und speziellen 
Überblendeeffekten zu verzichten. Alle Medien müssen von einem Stan-
dard-PC-System unter MS-Windows 10 eingelesen werden können. Der An-
schluss eigener Geräte ist nicht möglich.

Da der Kongress auch ins Internet übertragen wird, ist es aufgrund der tech-
nischen Gegebenheiten und Kameraeinstellungen erforderlich, dass Ihre Prä-
sentation invers gestaltet ist, das heißt weiße Schrift auf schwarzem Hinter-
grund. 

Für den Fall, dass Sie planen eine Videosequenz abzuspielen, muss diese be-
reits in der Präsentation eingebaut sein (kein Youtube-Link o.Ä.). Bitte achten 
Sie auch darauf, ob das eingebaute Video über ein Audio verfügt und wenn ja, 
ob es eingeschaltet ist.

Ihre Präsentation benötigen wir bereits im Vorfeld, da sie von unserer Bil-
dungsverantwortlichen zuvor geprüft werden muss. Bitte senden Sie uns die 
Datei deshalb bis zum 1. Mai 2025 per E-Mail an: 
kongress@pwg-seminare.de 

Die Abgabe der Präsentation am Kongresstag vor Ort ist nicht möglich. 

Das gesamte Organisationsteam wünscht Ihnen eine angenehme Veranstaltung! 

Zusendung von Text- und Bildmaterialien an: 
redaktion@rechtsdepesche.de

Bitte beachten Sie für die Einreichung Ihres Textbeitrages das Datum  
des Redaktionsschlusses: 8. Mai 2025

Die Deadline für die Einreichung Ihrer Präsentation: 1. Mai 2025

Für Rückfragen und Hotelbuchungen stehen wir Ihnen gerne per E-Mail unter 
kongress@pwg-seminare.de oder telefonisch unter 0221/95 15 84-29  
zur Verfügung.

Wir danken Ihnen für die Zusendung der Unterlagen und freuen uns sehr, Sie persönlich in Köln zu begrüßen.  
Mit den besten Grüßen, das Organisationsteam


